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Ateliers numeériques

Module #0 e Réunion d'information
Présentation des ateliers et des permanences,
échanges avec le public.

Module #1 ¢ Diagnostic des besoins
Petits jeux sur ordinateur et échanges

avec les apprenants afin d'évaluer leurs GRATUIT

compétences numeriques et leurs be-
soins.

Module #2 o Les bases de l'ordinateur
Fonctionnement d'un ordinateur, les diffé-
rents éléments du bureau, changement du
fond d'écran, gestion du son, connexion en
wifl...

Module #3 e Les bases du smartphone
et de la tablette

Fonctionnement d'un smartphone cu
d'une tablette, les différents éléments
de l'écran d'accuetl, la navigation entre
les menus, l'installation et la désinstal-
lation d'une application...

Module #4 » Navigation sur internet
Naviguer correctement sur internet, savoir
reconnaitre un site flable, faire une re-
cherche, qu'est-ce qu'un cookie ?

comment gjouter un site en favori ?....

Module #5 ¢ Organisation des fichiers

et dossiers

Les types de fichier, créer des dossiers,
déplacer et renommenr des fichiers/dos-

siers, transférer des fichiers d'une c¢lé USE ou
de son téléphone & son ordinateur...

Module #6 » Communiquer grice aux emails
Créer une boite mail, envoyer un mail a un ou
plusieurs destinataires, ajouter une piéce
jointe, organiser ses emails, gjouter un accusé
de lecture...
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Module #7 e Sites administratifs en ligne et
France connect

Découverte du service France connect et de
son fonctionnement, tour d'horizon des
différents sites administratifs et des
démarches en ligne...

Module 8 « Mot de passe et sécurité
Créer un bon mot de passe, le piratage,
comment se protéger, reconnaitre les
mails et sms frauduleux...

Module 9 ¢ Les réseaux sociaux et les mes-

sageries instantanées

Les différents réseaux sociaux, prévenir les
risques, fonctionnement d'une message-
rie instantanée, avantages et inconveé-

1770471500 § nients de chacun...
obligatoire Modules optionnels sur de-

e Canva
Création de dépliants, cartes de visite, faire-
part facilement avec le site Canva.

e Logiciels de bureautique

Bases des logiciels de traitement de
texte (Word ou Writer) et tableurs (Ex-
cel ou Cale).

e Logiciels de retouche photo et mon-
tage vidéo
Utilisation des logiciels de retouche photo
(Gimp, logiciel gratuit) et de montage video

Chaque lundi 14h00- 17h00

Réunion d’information
Lundi 7 septembre 2026 15h00
Médiathéque -1 Rue St Jacques
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