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Secrétaire général de
mairie (h/f)
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Synthese de ['offre

Employeur : COMMUNE D'UBRAYE

Lieu de travail : HOTEL DE VILLE, Ubraye (Alpes-de-Hte-Provence)
Poste a pourvoirle: 17/11/2025

Date limite de candidature: 17/11/2025

Type d'emploi : Emploi permanent - création d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste créé suite a un nouveau besoin

Détails de I'offre

Famille de métiers : Citoyenneté, population, affaires administratives et vie associative > Affaires

administratives

Grade(s) recherché(s) : Adjoint adm. principal de 2éme classe
Adjoint adm. principal de 1ére classe

Rédacteur

Rédacteur principal de 1ére classe

Rédacteur principal de 2eme classe

Métier(s): Secrétaire général de mairie

Ouvert aux contractuels : Oui, a titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-8

disposition 7 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut étre recruté sur ce poste car il s'agit d'un poste de secrétaire général de mairie dans une
commune de moins de 2000 habitants. Le contrat proposé ne peut excéder trois ans, renouvelable dans la limite

d'une durée maximale de six ans.
Temps de travail : Temps non complet, 25h00 hebdomadaire
Télétravail : Oui

Rémunération indicative : Rémunération au maximum de I'IM du grade de recrutement

Descriptif de I'emploi :

emploi unique de la collectivité.

Poste polyvalent de secrétariat et de comptabilité
Missions / conditions d'exercice :

accueil et information des usagers, préparation et mise en oeuvre des délibérations du conseil municipal,

préparation et suivi du budget et du compte administratif, préparation des élections, rédaction des actes
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administratifs et civils
Profils recherchés :

Avoir le sens du service public, capacités rédactionnelles, organisation, rigueur, autonomie et polyvalence.

Contact et modalités de candidature

Contact: 0492832828

Informations complémentaires :
Les candidatures seront accompagnées d'un CV et envoyées a |'adresse suivante:
Mairie d'UBRAYE
Place de la Fontaine
04240 UBRAYE

Page de candidature en ligne : https://www.emploi-territorial.fr/candidature/0004251016000655-secretaire-

general-mairie-h-f

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'acces a I'emploi public, cet emploi est ouvert a tous les candidats
remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. A titre
dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder

a cet emploi par voie contractuelle.
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