
 

TUTORIEL INTRAMUROS 
Bonjour, 

Vous venez de recevoir un email pour indiquer que vous avez accès à intramuros en tant que 
contributeur. 

 

 

En vous connectant vous arriverez sur ce type de page (j'ai rayé les mentions que vous ne verrez 
pas). 

Vous choisissez la publication que vous souhaitez mettre en ligne 

• Actualités 
• Evènements 

 

 

 



 
Vous accéderez à un formulaire à remplir par thème (certains sont facultatifs). Vous suivez les 
rubriques du menu général qui comportent des explications à chaque niveau. 

 

Ci-dessous une partie du formulaire (actualités communale) ou chaque thème est expliqué. Si 
un astérisque est indiqué (*) c’est que la rubrique est obligatoire. 
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Ensuite vous pouvez définir des notifications programmées. C'est à dire que votre parution sera 
mise en avant par une notification à la date et l'heure que vous avez sélectionnée et vous pouvez 
en prévoir plusieurs. 

 

 

Tout en bas de chaque formulaire vous trouverez ces boutons d’actions. 

 

Vous pourrez sauvegarder votre parution qui sera automatiquement envoyé vers un modérateur 
afin qu’il valide sa mise en ligne. 

 Il pourra regarder si des informations sont manquantes. De toute façon s'il manque quoi que ce 
soit d'obligatoire, le système vous l'indiquera au cours de la création. 

Bonne parution ! 
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