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(u'est-ce que le métier de Secrétaire général de Mairie ?
—_—

Le maillon incontournable et essentiel de la vie communale qui exerce des missions variées

Collaborateur du Maire et Gestion des services : Service aux administrés :
des élus : apporte un appui moteur de la gestion premier interlocuteur
administratif, technique et administrative et comptable dans leurs démarches
juridique (état civil, urbanisme...)
F 66 Ce que les Secrétaires Généraux de Mairie en disent: =
030
| Il faut étre autonome, adaptable, réactif, responsable, polyvalent, aimer le I J°
contact avec les élus et les usagers, se donner au service public ! N
- | On ne s'ennuie pas dans les «petites» communes et on est utile. | —
9
()u'est-ce que le DU Métiers de ’Administration Générale Territoriale ?
—_—
Une formation diplomante et professionnalisante de 396 heures alliant :
Enseignements dispensés Pratique professionnelle Une préparation au
par des universitaires et par un stage pratique en concours externe de
des professionnels des collectivités de minimum Rédacteur (catégorie B)
collectivités a 'UPPA sur le 1 mois soit 150 heures
campus de Pau
(Quelles sont les modalités d’acceés a la formation ?
Lettre de motivation et CV a déposer Entretien de sélection et tests u('_', .
avant lI’entretien sur la plateforme écrits : 15 juin, 3 juilletet31 Y~ (-
eCandidat :_https://ecandidat.univ-pau.fr aol(t 2026 \\ / /
Pour + d’info a
@i E = -Etudiant Bac +2 Q Centre de Gestion 64
'S S e » Maison des Communes -
= . -Agent territorial en poste 5 Rrue A. Renoir —PAU - tion d
2 i -Demandeur d'emploiet & Séverine FORT 2 Og%';/'z%nzﬁu.
5 . 5 salarié en reconversion pro.c metiers-territoriaux@cdg-64.fr G 36 /2027 " f] VERSITE
g @ >0 (expérience pro. ou Bac +2) '\?) 055399018 22 = .


https://ecandidat.univ-pau.fr/

1 AGENT POLYVALENT ¥
k. ADMINISTRATIF ET COMPTABLE

8 ,
e M EN COLLECTIVITE \

Grace a la formation dlspensee par le GRETA-CFA Aquitaine en partenariat avec le CDG 64
W RS C— 8 ) _-m'm

() u'est-ce que le métier d’agent polyvalent administratif et comptable ?

’

;.

Le maillon incontournable et essentiel de la vie communale qui exerce des missions variées

Services aux administrés : Gestion budgétaire et Exécute les décisions du
ler interlocuteur dans leurs comptable : effectue des Conseil Municipal et du
diverses démarches (état civil,  opérations comptables et Maire

urbanisme, élections) d’achats publics

Votre profil :

1 - ° .)
. Demandeur d’emploi et/ou (___)u est-ce que la formation APACC ~

personne ayant une RQTH % Une formation certifiante et

. Titu!aire d'un diplome ¢ professionnalisante de 528 heures alliant :
équivalent au BAC

e Mobile avec permis B

Cours théoriques dispensés Pratique professionnelle

" Lieux et début de la formation : par des formateurs du avec un tuteur lors de la
Y ' GRETA et des intervenants  présence en mairie
 llleuaPau professionnels de (238 heures)

e 1 lieu a Orthez

. Du 02/10/2026 au 05/02/2027 collectivités et du CDG 64

(290 heures)

Admission a la formation :

o Sur dossier, aprés des tests (___)uels sont les - de la formation ?
d’évaluation et un entretien

<FDes connaissances solides précises et
variées dans plusieurs domaines clés

=FFormation gratuite pour les

” demandeurs d’emploi

Réunions d’information :

e 30 juin a PAU

—

<FMise a disposition d’une plateforme =

e 7juillet a BAYONNE .
e 9juillet a PAU d’auto-formation

Demandez votre convocation : stephanie.beyris@greta-cfa-aquitaine.fr
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