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ARRETE PORTANT MODIFICATION DE DELEGATION DE SIGNATURE
A MME SOFIA RICK,
DIRECTRICE DE LA CAISSE DES ECOLES ET DU GUICHET PARENTS

Le Maire de La Possession,

Vu la loi organique n°2007-223 et la loi n°2007-224 du 21 février 2007 portant disposition
statutaire et institutionnelles relatives a I'Outre-Mer ;

Vu la loi n°82-213 du 2 mars 1982 modifiée relative aux droits et libertés des communes, des
départements et des régions ;

Vu le Code Général des Collectivités Territoriales ;

Vu l'arrété municipal N°99/2025-SG portant délégation de signature a Mme Sofia RICK,
directrice de la caisse des écoles et du guichet parents ;

Considérant que Madame RICK Sofia exerce les fonctions de Directrice de la Caisse des
écoles et Directrice du Guichet Parents, et dans le souci d’'une bonne administration locale, il
est nécessaire de lui donner délégation de signature dans une série de domaines ;

ARRETE

Article 1

Madame Vanessa MIRANVILLE és qualité de Maire de la Ville de La Possession et
Présidente de la Caisse des écoles de La Possession, donne sous sa surveillance et sa
responsabilité, délégation de signature a Madame RICK Sofia dans les domaines suivants :

Les correspondances courantes relevant des attributions de la direction :
- Les bordereaux d’envoi,
- La signature des courriers courants et attestations diverses,
- Les courriers de consultations,

Les actes en matiére de gestion administrative du personnel (absences, formations) :

- Les ordres de missions ponctuels sur le territoire,

- Les demandes de congés, de récupérations et autorisations d’absence,

- Les réponses positives ou négatives aux demandes de formation syndicale et
autorisations d’absence syndicales présentées par les représentants syndicaux
ddment habilités,

- Les notes sur les absences injustifiées et retard du personnel,

- Les attestations et certificats employeurs,

- Les conventions d’accueil de stagiaires, attestations de stages, les réponses
(positives ou négatives) aux demandes de stage,
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- Les états d’heures supplémentaires et astreintes, états des frais de déplacements et
documents y afférents,

- Les notes de service,

- Les bulletins d’inscription et convocation aux formations,

- Les conventions de créche.

- Les arrétés individuels mettant en ceuvre :

o Le jour de carence applicable a I'ensemble des agents publics de la
collectivité, pour tout arrét de travail ouvrant droit a indemnisation,
conformément aux dispositions Iégales et réglementaires en vigueur ;

o La décote salariale de 10% sur les indemnités journaliéres afférentes
(indemnité journaliére de sécurité sociale ou indemnité versée par la
collectivité), conformément aux dispositions applicables a la fonction publique
territoriale.

Les piéces d’engagement et constatation des dépenses et des recettes :

- La certification de service fait sur les factures,
Pour Guichet parents :

- La signature des bons de commande hors marché dans la limite de 4000€ HT,

- La signature des bons de commande dans les marchés déja existants dans la limite
de 4000€ HT pour les travaux et 4000€ HT pour les fournitures.
Pour la Caisse des Ecoles :

- La signature des bons de commande hors marché dans la limite de 15 000€ HT,

- La signature des bons de commande dans les marchés déja existants dans la limite
de 25000€ HT pour les travaux et 25000€ HT pour les fournitures.

La signature, par Madame RICK Sofia, des piéces et actes repris a l'article 1 du présent
arrété devra étre précédée de la formule indicative suivante « Par délégation du Maire, la
Directrice du Guichet Parents » ou « Par délégation de la Présidente, la Directrice de la
Caisse des écoles »

Article 2

Mme Le Maire et le Directeur Général des Services sont chargés de I'exécution du présent
arrété.
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Article 3

Le présent arrété sera inscrit au registre des actes administratifs de I'H6tel de Ville, et affiché
pendant deux mois.

Ampliation sera adressée a Monsieur le Préfet, au titre du contréle de légalité, et au
comptable de la Collectivité.

Fait a La Possession, le (date de signature électronique)
Le Maire,

Signé électroniguement pt: \ a MIRANVILLE
Date de signature : 16/10/2025
Qualité : Maire

Vanessa MIRANVILLE

Notifié a I'agent le :

Signature :
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