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Les Accueils Collectifs de Mineurs / ACM

Les ACM de la commune, L'accueil de Loisirs Périscolaire (ALP), 'Accueil de Loisirs Sans Hébergement
du mercredi (ALSH) et la Maison Des Jeunes (MD)), sont des structures facultatives déclarées accueil
de loisirs auprés du Service Départemental a la Jeunesse 3 IEngagement et aux Sports / SDJES ; elles
accueillent les enfants et les adolescents de 3 ans 3 |7 ans du lundi au samedi pendant Ia période sco-
laire et du lundi au vendredi pendant les vacances en ayant pour objectif d'apporter a ces derniers, via
des activités éducatives, sportives, culturelles at ludiques, une prestation de qualité en application des
normes réglementaires en vigueur., Clest 3 partir du Projet éducatif de la commune et du Projet éduca-
tif de territoire, en collaboration avec les co-éducateurs de Penfant, qu'ont été définis les grandes lignes
de I'action a conduire.

I/ Structures

Les ACM sont organisés sous la responsabilité de la municipalité, qui a souscrit en la matiére un con-
trat d'assurance « responsabilité civile » aupres de < Groupama Méditerranée / BP 10359 / 13799 Aix-
en-Provence / contrat n° 02043815H / 1061 > afin de garantir les dommages causés ou subis par les
enfants ou le personnel municipal évoluant au sein de |2 structure.

Les locaux a disposition de 'ALP et de 'ALSH sont 4 |a fois attenants et confondus & I'école &lémen-
taire ; la MD] dispose d'un local facilement accessible, situé dans |o centre du village.

Outre les enfants de Claret, 'ALP et 'ALSH accueillent également les enfants des communes de Vac-
quieres et de Sauteyrargues, qui font partie du Regroupement Pédagogique Intercommunal / RPI.

2/ Horaires

Structures Ages Périodes Jours Horaires

07h30/ 08h50
porge e
ALP Maternelle Jabans Périodes scolaires LIM/)IV 12h15/ 13h50
16h45 / 18h30

07h30/ 08h55
ALP Elémentaire 6allans Périodes scolaires LIMIJIV [2h20 / 13h55

[6h50 / 18h30

ALSH 3ill ans Périodes scolaires Mercredi 7h30-18h30

Mercredi et Samedi 14h00-19h00

MD) 6d17ans Vendredi I 7h00-19h00

Périodes scolaires

14h00-1%h00

Vacances scolaires L/IMIMIJIV s
(+ séjours)




L'’ALSH est ouvert tous les mercredis pendant la période scolaire, de 7h30 a 18h30, une journée de-
meurant néanmoins sécable avec une possibilité de déjeuner au motif d’une facilitation dans l'accueil

des enfants.

Une journée avec repas
(matin/midi/apreés midj)

Une journée sans repas
(matin/aprés midi)

Une 172 journée avec repas
(matin/midi ou midi/apreés midi)
Une 1/2 journée sans repas
(matin ou aprés midj)

L'arrivée des enfants peut s'échelonner le matin, de 7h30 a 09h00, les départs intervenir 4 partir de
[6h30 ; si un enfant inscrit le matin est toujours présent dans la structure 3 12h00, il sera de facto inté-
gré au groupe prenant son repas.

La MDJ est congue comme une structure d’accueil souple avec un accés libre pendant les tempos indi-
queés, sauf en présence d'activités soumises a inscription avec pour conséquence une modification cor-

respondante des heures d’ouverture.

3/ Dossier d’inscription

Afin de pouvoir inscrire leur enfant dans les différents accueils, les responsables légaux devront remplir
un dossier d'inscription commun aux ACM destiné au recueil de renseignements d'ordre personnel et
sanitaire, ainsi qu'au recueil des éléments d'information ayant trait aux eventuelles aides financigres <
CAF MSA ou autres > et fournir diverses picces justificatives diiment listées : un formulaire d'inscrip-
tion simplifié propre & chaque accueil sera en outre établi en complément. Le traitement de I'ensemble
des renseignements fournis par les familles est encadré par le réglement genéral sur la protection des
données / RGPD entré en application depuis 2018 ; le dossier d'inscription et le(s) formulaire(s) simpli-
fié(s) doivent étre retournés au directeur des ACM pour valider l'inscription aux services périscolaires.
Tout changement de situation qui pourrait intervenir au cours de lannée scolaire devra étre immédia-
tement signalé par tous moyens au directeur des ACM.

Eu égard 4 la typologie des activités proposées par la MD), les parents devront egalement fournir :

- le questionnaire de santé, qui remplace, depuis le 8 mai 2021, le certificat medical de non-contre-
indication a la pratique sportive : néanmoins, la production de ce dernier reste maintenue lorsque les
réponses au questionnaire de santé conduisent a un examen médical du mineur.

- les aides aux loisirs pour les allocataires CAF.

- un justificatif usuel de domicile.

- une photocopie de l'attestation d'assurance responsabilite civile et individuelle accident.



4/ Mode d’inscription

L'ALP : les inscriptions et les modifications devront s'effectuer selon les modalités suivantes.

- le mode d'inscription vaut pour la semaine, le mois ou I'année, voire ponctuellement pour répondre 3
un besoin particulier ; pour la cantine, toute inscription ou modification devront avoir lieu au plus tard
le vendredi précédant la semaine concernée, avant |1 h 30 ; elles pourront se faire par tous moyens
aupres du directeur des ACM ; les réservations et les annulations faites hors délai ne seront pas prise
en compte.

- en cas d'absence pour un motif n’étant Pas une convenance personnelle, celle-ci devra &tre portée a
la connaissance du directeur des ACM le plus rapidement possible ; le repas du jour concerné ne sera
pas facturé ; mais, sans annulation formelle de la part de la famille pour les repas des jours suivants,
ceux-ci seront facturés dans leur intégralité au seul motif que leur livraison est intervenue.

NB : le repas de Noél sera prioritairement réservé aux enfants fréquentant réguliérement la cantine.

L’ALSH : les inscriptions et les modifications devrront s'effectuer selon les mémes modalités que pour
FALP. Toute modification d'exception rendue nécessaire devra étre signalée le vendredi au plus tard a
[Th30; la ou les journées non annulées seront intégralement facturées.

Une inscription en cas d'urgence est toujours possible, mais a la condition que la situation médicale ou
familiale en correspondance soit dtiment justifiée.

La MD] : le montant de la participation annuelle est fixé & |2 €/enfant ; & cela, vient s'ajouter le prix
des sorties, des séjours et ateliers programmes ; toujours possible, une demande d'inscription hors dé-
lais ne pourra néanmoins intervenir qu’en fonction des places restantes et dans la limite des effectifs
autorisés.

Les inscriptions s'effectuent directement aupres du responsable de la structure lors des temps d’accueil
libres ou par tout autre moyens usuels de communication avec la MD).

Afin de limiter les annulations abusives, un délaj de rétractation d’une semaine apres la confirmation de
linscription de tout enfant est accordé aux familles » passer ce deélai, l'activité ou le séjour concerné
leur sera entiérement facturé ; deux exceptions cependant : survenance d'un probléme de santé di-
ment justifié par la production d'un certificat médical et possibilite de remplacer I'enfant défaillant par
un autre éventuellement inscrit en liste d'attente.

5/ Tarification - Facturation

Conformément aux engagements pris avec la < CAF > de I'Mérault, les tarifs sont calculés sur la base
des revenus mensuels bruts des familles, ainsi que sur le nombre d'enfants a charge ; évolutifs en fone-
tion de la situation, les montants sont fixés annuellement par le conseil municipal ; pour I'année scolaire
2021/2022, ils sont ceux définis dans les grilles tarifaire ci-apres.

L'ALP : Le colit de la pause méridienne incluant le prix du repas est déterminé annuellement par le
conseil municipal ; fixé a 3,83€ TTC pour I'année scolaire 2020 / 2021, ce montant a été reconduit en

I'état pour I'année 2021 / 2022 par une décision du conseil municipal, en date du 8 juillet 2021 ;



il pourra étre révisé annuellement ou ponctuellement par la méme voie en cas de besoin établi.

Evalué sur la base de demi-heure non sécable, le coiit de Paccueil du matin et du soir releve également

chaque année d'une décision d

u conseil municipal ;

identique & celle de I'année scolaire 2020 / 2021, Ia

grille tarifaire ci-dessous a été validée par une décision du conseil municipal, en date du 8 juillet 2021 ;

la hauteur de cette grille pourra étre révisée annuellement par la méme voie en cas de besoin avéré.

Grille de tarification pour une % heure

Salaires bruts mensuels | enfant 2 enfants 3 enfants et +
-de 1218,99¢ 0,60 € 0,57 € 0,54 €
de 1218,99€ a 1524,50€ 080 € 0,76 € 0,72 €
de 1524,51€ 4 1824,50€ 1,00 € 0,95 € 0,89 €
de 1824,51€ a 2286,50€ 1,20 € [,13 € 1,06 €
+ de 2286,51€ 1,40 € 1,32 € 1,25 €
L'ALSH :

Tarifs pour une journée avec repas

Salaires bruts mensuels | enfant 2 enfants 3 enfants et +
-de 1218,99¢€ 9,60 € 8,99 € 838¢€
de 1218,99€ a 1524,50€ 10,36 € 9,67 € 8,99 €
de 1524,51€ a 1824,50€ 11,88 € 11,04 € 10,20 €
de 1824,51€ a 2286,50€ 13,83 € 12,80 € 11,77 €
+ de 2286,51€ 15,00 € 13,85 € 12,70 €

Tarifs pour une journée sans repas

Salaires bruts mensuels | enfant 2 enfants 3 enfants et +
- de [218,99€ 6,20 € 559 € 498 ¢€
de 1218,99€ a 1524,50€ 6,96 € 6,27 € 3,59€
de 1524,51€ a 1824,50€ 8,48 € 7,64 € 6,80 €
de 1824,51€ 4 2286,50€ 10,43 € 9,40 € 8,37 €
+ de 2286,51€ 11,60 € 10,45 € 9,30 €




Tarifs pour une 1/2 journée avec repas

Salaires bruts mensuels | enfant 2 enfants 3 enfants et +
- de 1218,99€ 6,55 € 6, 25/€ 594 €
de 1218,99€ a 1524,50€ 6,93 € 6,59 € 6,25 €
de 1524,51€ 3 1824,50¢ 7,69 € 7,27 € 6,85 €
de 1824,51€ a 2286,50€ 8,67 € 8I15€ 7,64 €
+ de 2286,51€ 925 8,68 € 8,10 €

Tarifs pour une 1/2 journée sans repas

Salaires bruts mensuels | enfant 2 enfants 3 enfants et +
- de 1218,99¢€ 3.I5€ 285¢€ 2,54 €
de 1218,99€ a 1524,50€ 3.53¢€ 319€ 2,85€
de 1524,51€ a 1824,50€ 429 € 387¢€ 345€
de 1824,51€ 3 2286,50€ 527 € 475 € 424 €
+ de 2286,51€ 585¢€ 528 € 4,70 €

La MDJ :

Grille de tarification MD)

Salaires bruts mensuels | enfant 2 enfants 3 enfants et +
-de 1713,63¢€ - 10% - 15% - 20%
+de |713,63£ Plein tarif - 5% - 10%

Pour une meilleure gestion des activités et d’une sim
tures, les activités proposées ont été classées en 6 cat

plification tarifaire pour I'établissement des fac-
égories selon leur colit par enfant et leur typolo-

gie.
Activités
Type I 2 3 4 6
Tarif 3€ 5€ 8¢ 10 € 12 € I5€




Nb : en I'absence de toute information des familles permettant de déterminer la hauteur de fa grille tarifaire,
cest la tarification plafond qui sera appliquée.

Les factures sont adressées 3 la fin de chaque mois pour I'ALP et 'ALSH et avant chaque période de
vacances pour la MD], par le régisseur municipal et leur réglement doit intervenir dans les |5 jours sui-
vant leur réception selon un des moyens suivants : par CB via le portail famille des ACM, en espéces,
ou par cheque bancaire et CESU directement aupres du régisseur municipal, ou via 'offre de paiement
en ligne < Payfip > de la DGFIP.

En situation d'impayés caractérisée, la procédure suivante sera appliquée : apres I'envoi d'une lettre de
rappel, puis d'une mise en demeure en recommandé avec AR restée sans effet, le Trésor Public sera
saisi de la créance par la commune aux fins d’un recouvrement par voie fiscale ; par ailleurs, un tel éta-
blissement aura pour conséquence une impossibilité d'accueil de I'enfant excepté au niveau de la pause
méridienne.

&/ Modalités de fonctionnement

- Accueil :

L'accueil est un temps de transition permettant i I'enfant de se réapproprier les lieux et les regles de
vie, et de renouer a son rythme des relations avec les autres enfants et les animateurs ; l'accueil de loi-
sirs doit donc disposer de lieux aménagés et agreables, et requiert en outre la présence d'adultes dis-
ponibles.

Les enfants accédent et quittent librement Ja MD]J pendant les horaires d'ouverture tels qu'ils sont pré-
cisés au paragraphe 2/ Horaires ; 'animateur n’est pas responsable de ces mouvements, a I'inverse lors-
qu'il s'agit des activités, sorties et séjours auxquels les enfants sont inscrits.

- Aménagement des espaces :

Les besoins des enfants différent, non seulement en fonction de facteurs variés tels I'age, le sexe, le mi-
lieu socio culturel d'origine, mais aussi des envies et du groupe de pairs auquel il appartient ce qui im-
plique des temps d'animation et des choix d'activités largement diversifiés. Il faut donner a chacun la
possibilité de pouvoir suivre un rythme qui soit le plus proche du rythme personnel. Il convient d'agen-
cer les accueils de loisirs en diversifiant les espaces ou « coins d'activités », les uns ayant une destina-
tion calme pour les enfants qui veulent se reposer (lecture, jeux,...), les autres une destination active
adaptée aux enfants désireux de jouer (espaces extérieurs amenages,...).

- Des animateurs actifs et dévoués :

Garante du respect des rythmes individuels, du bon fonctionnement des espaces et des activités, et de
la qualité des relations entre les enfants, I'équipe d'animation doit veiller au respect par tous des régles
de vie : les enfants actifs ne doivent pas deranger ceux qui se reposent, les espaces aménagés doivent
étre rangés aprés leur utilisation : I'équipe d’animation doit étre également en relation avec la famille
pour mieux connaitre I'enfant : probléme personnel, événement familial important, impossibilité d’acti-
vité d'ordre médical... A I'inverse, tout animateur pourra fournir aux parents des informations sur le

déroulement de la journée, sur I'organisation de I'accueil et de la vie quotidienne pour les tranquilliser



et aussi afin que ces derniers puissent 3 leur tour rassurer leur(s) enfant(s) : jeunes enfants ou enfants

nouvellement accueillis,

- Journée alimentaire : collation, déjeuner, goliter :

Les moments de restauration sont & concevoir comme des temps éducatifs. Chaque animateur doit
considérer le repas comme un moment de vie privilégié qui favorise dés le plus jeune age la socialisa-
tion, le respect des autres et de soj, le développement du sens de participation et de la responsabilité :
se laver les mains, utiliser les couverts, offrir du pain, servir a boire, partager un plat... L'alimentation
doit étre variée, équilibrée et appétissante. Une periodicité rapprochée et monatone des mémes me-
nus entraine I'inappétence et le gichis. Il faut éduquer le golit en présentant des mets nouveaux. Pour
répondre 4 cette volonté, une concertation reguliére entre le prestataire de service et le directeur des

ACM est le minima impératif,

7/ Projet éducatif et projet pédagogique

Le projet éducatif est élaboré par le Maire ou son representant ; il définit les valeurs éducatives de
l'organisateur, et précise les mesures prises pour ['accueil du public et les moyens mis 2 disposition. I
sert de base a ['élaboration des projets pedagogiques.

Ce document est la référence pour toutes les personnes fréquentant le centre.

Le projet pédagogique est quant 2 luj réalisé par I'équipe pédagogique composée de la direction de
la structure et de I'équipe d'animation : il met en ceuvre |e projet éducatif de I'organisateur ; il précise
les conditions de sa réalisation ; il est congu comme un contrat de confiance entre I'équipe pédago-
gique, les intervenants, les parents et les mineurs sur les conditions de fonctionnement et sert de réfé-
rence tout au long de I'action. Le projet pedagogique permet de donner du sens aux activités propo-
sées et aux actes de la vie quotidienne. Il aide i construire les démarches pédagogiques. Les préoccupa-
tions de l'organisateur y sont repérées. Il s'inscrit dans un environnement réglementaire, social et géo-
graphique.

Ces documents sont consultables dans les différents accueils, et peuvent étre remis aux familles qui le
souhaitent.

8/ Personnel d’encadrement

Le personnel d'encadrement municipal est recruté par la commune : les normes d'encadrement édic-
tées par le Service Départemental & la Jeunesse, d 'Engagement et aux Sports / SDJES doivent &tre
strictement respectées,

Conformément aux engagements liés au Projet Educatif de Territoire, elles sont les suivantes -

ALP/ALSH
- | animateur pour 14 enfants de 3 3 6 ans.
- | animateur pour 18 enfants de 6 4 12 ans.



MD]

Les normes d’encadrement sont d'un animateur pour |2 enfants de + de 6 ans ; le responsable de la
structure est par voie de conséquence dans F'obligation de conditionner I'effectif participant aux sorties
a I'encadrement disponible.

L'équipe pédagogique comprend un directeur (diplémé BPJEPS LTP), une directrice adjointe (diplémée
BAFD) et Il animatrices ; la moitié au moins de I'équipe d'animation est titulaire du BAFA ou de son
équivalence ; un maximum de 20% de personnel non qualifié peut composer |'équipe d’animation.

Lors de son embauche, chaque agent doit fournir un dossier médical comprenant un certificat médical
daptitude au travail en collectivité, une attestation de non-contagiosité et une attestation de vaccina-
tion (DTP-BCG-hépatite B).

Il devra fournir en outre un extrait de casier judiciaire / bulletin n® 3 dans e but de vérifier qu'il
n'existe a son encontre aucune condamnation pour manquement a la probité et aux bonnes maeurs, ni
aucune d’interdiction d'enseigner ni de participer a I'encadrement d'institution ou d’organismes de va-
cances et de loisirs pour les mineurs.

9/ Discipline

Vivre en société nécessite des efforts i en la matiére, le personnel est chargé de faire appliquer les
régles de vie visant au respect des personnes et 4 celui des biens. Tout comportement induisant un
trouble des activités proposées tel le non-respect des consignes de sécurité, les violences verbales ou
physiques, les incivilités...pourra conduire 3 une mesure d'exclusion temporaire voire définitive des
ACM prononcée par le Maire : eu egard au nécessaire suivi en symetrie des cas de mauvais comporte-
ment, une procédure d'avertissements par voie ecrite avec une rencontre des parents en cas de récij-
dive, ainsi que la tenue d'une main courante en correspondance ont été mis en place, le 1* octobre
2020 ; sous le contréle du maire adjoint délégué i la vie scolaire, la mise en ceuvre sur le terrain de ces
dispositions relévent du directeur des ACM.

Fumer a l'intérieur de MD]J et & proximité immédiate est interdit » consommer ou détenir de I'alcool,
et des substances illicites est non seulement prohibé dedans, mais également aux abords de la MD] et
bien sir dans le cadre de toute activité, sortie ou séjour.,

10/ Objets personnels

Tous les objets de valeur, ainsi que tous les jeux personnels sont interdits dans I'enceinte des ACM ;
c'est pourquoi, la commune ne pourra étre tenue responsable en cas de perte, de vol ou de détériora-
tion les affectant.

11/ Santé - Accident

Le service de restauration scolaire n'est pas en mesure de satisfaire au service de régimes alimentaires.
La sécurité des enfants présentant des troubles nutritionnelles ne peut donc étre prise en charge que



dans le cadre d'un Projet d'Accueil Individualisé / PA] ; dans I'hypothése o le personnel serait amené 3
constater des troubles de cette nature chez des enfants ne benéficiant pas d'un tel protocole, la com-
mune se réserve le droit de ne plus accepter I'enfant. Le personnel n’est pas autorisé a administrer des
médicaments ou procéder i des soins de santa particuliers sauf dans le cadre d'un PAI.

En cas de probléme de santé inopiné, le directeur des ACM en informera les représentants légaux de
maniere a deéfinir ensemble une conduite 4 tenir » en cas de nécessité, ce dernier pourra faire appel a
un médecin avant d'en aviser les représentants légaux.

En cas d’urgence ou d'accident, le directeur des ACM prendra les dispositions nécessaires en rapport
avec I'état de I'enfant. Il sera fait appel en priorité aux services d'urgences : SAMU / sapeurs-pompiers,
ensuite a un des médecins du cabinet médical : les responsables légaux, la Mairie, e SDJES et I'école en
seront informés.

12/ Responsabilité

ALP/ALSH :

La responsabilité des ACM est engagée a partir du moment ol I'enfant est pris en charge par I'équipe
d’animation.

Lors de leur départ des ACM, les enfants ne peuvent étre confiés qu'aux personnes diiment autorisées
mentionnées dans le dossier d'inscription ; toute autre personne n'y figurant pas devra étre en mesure
de présenter obligatoirement au personnel une autorisation de prise en charge formellement signée
par les représentants légaux, ainsi qu’une piece d'identité en correspondance.

L'équipe d'animation est entiérement responsable des enfants qui lui sont confiés pendant les heures
d'ouverture de l'accueil ; pour le cas ol un enfant ne serait pas récupéré apres les horaires d'accueil, le
Maire et la Gendarmerie en seront informés.

Seuls les enfants de I'élémentaire sont autorisés 3 quitter les accueils sans accompagnement. Dans ce
cas précis, les responsables légaux doivent fournir au directeur des ACM une décharge précisant
'heure a laquelle ils autorisent leur enfant 3 quitter l'accueil,

MD]J :

La MDJ est congue comme une structure d'accueil souple avec un accés libre. L'équipe d'animation
n'est pas responsable des allées et venues des enfants 3 [a MD)J, sauf dans le cadre dactivités, sorties ou
séjours soumis & inscription.

efopet

Le présent réglement intérieur des ACM vaut du |er septembre 2021 au 31 aoiit 2024.

A Claret, le 2 C{ juillet 202 |
Yannick DE SALVADOR,

Maire adjoint délégué 4 la Iesll lairg et a la jeunesse




Modificatif n° 1 actualisant le Réglement intérieur des Accueils
Collectifs de Mineurs / Edition 2 du 1¢ septembre 2023
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- Paragraphe 4 - Mode d’inscription ALP :

Les modalités de réservation de repas etant différentes au niveau de < AP| Restauration >,
toute inscription, annulation ou modification relevant de la pause méridienne devront
désormais intervenir, & compter du lundi 2 septembre 2024, au plus tard le mercredi
précédant la semaine concernée avant minuit, et non plus le vendredi avant 9h30 comme
antérieurement.

Du fait du mode opératoire de conditionnement des repas utilisé par ce méme traiteur, il ne
sera absolument plus possible & partir de cette méme date d’accueillir en restauration scolaire
un enfant non inscrit préalablement.

Par voie de conséquence, la procédure de facturation a 8€ d'un repas non réservée est
supprimée.

- Paragraphe 5 ~ Tarification ALP — ALSH :

A la suite du renouvellement du marché de la restauration scolaire & compter de la rentrée
2024, le conseil municipal a fixé par délibération n° 37-5 du 13 juin 2024 le nouveau prix de la
pause meridienne a 4,75€, un montant en baisse par rapport a celui de 4,90€ qui prévalait
jusqu’a présent.

Il est rappelé en la matiére que le prix de la pause méridienne comprend celui du repas enfant
sur la base d'un menu / EGalim 5 composantes fixé a 3,69€ par < AP| Restauration > auquel
vient s'ajouter la part communale d’amortissement fixée désormais a 1,06€.

Ce nouveau prix vaut aussi pour la pause méridienne de 'ALSH du mercredi et des vacances
scolaires ; il s'appliquera & compter du lundi 2 septembre 2024,




Modificatif n° 2 actualisant le Réglement intérieur des Accueils
Collectifs de Mineurs / Edition 2 du 1¢" septembre 2023
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- Paragraphe 5 - Tarification ALP :

< Conseil municipal - Délibération n° 53-8A du 26 septembre 2024 >

A compter du 2 septembre 2024, une tarification forfaitaire de 2€ par demi-heure non sécable
d’accueil / garderie en ALP sera appliquée lorsqu'un enfant non inscrit en pause méridienne
s’averera étre néanmoins présent dans le service.

En fonction d'une situation qui devra étre appreéciée au cas par cas en termes de durée, le
colt de la pause méridienne pourra étre facturée en Sus.

A Claret, le 11 octobre 2024

Yannick De Salvador,




