
COMMUNE  DE
COLLONGES-SOUS-SALÈVE

offre d’emploi
Gestionnaire de bibliothèque

NOUS OFFRONS

VOS MISSIONS

VOTRE PROFIL

À Collonges-sous-Salève, les élus sont investis, les agents œuvrent chaque jour au service des 
Collongeois. Nous recherchons un.e Gestionnaire de bibliothèque pour rejoindre notre équipe et 
participer activement à la vie communale dans un environnement culturel dynamique, au pied du 
Salève

•	 Emploi permanent à pourvoir à partir du  
1er décembre 2025

•	 28 heures hebdomadaires
•	 Rémunération statutaire + régime indemnitaire 

(IFSE, CIA, 13e mois, indemnité de résidence, 
supplément familial, chèque déjeuner)

•	 Participation à la complémentaire santé 
labellisée

GESTION DE LA BIBLIOTHÈQUE
•	 Organiser le fonctionnement quotidien de la 

bibliothèque
•	 Gérer les prêts, retours, inscriptions et 

réservations
•	 Suivre le budget, assurer les commandes 

et le traitement des documents (catalogage, 
équipement, désherbage)

•	 Tenir les statistiques d’activité 

ANIMATION ET DÉVELOPPEMENT CULTUREL
•	 Concevoir et animer des actions culturelles: 

lectures, ateliers, expositions
•	 Développer les partenariats avec les écoles, 

associations et structures culturelles
•	 Valoriser les collections et les actions par des 

outils de médiation et de communication

ENCADREMENT
•	 Coordonner un·e agent à temps non complet et 

l’équipe de bénévoles

VOUS CONNAISSEZ...
•	 Les enjeux de la lecture publique et le 

fonctionnement d’une bibliothèque municipale
•	 Les outils de gestion documentaire 

(catalogage, désherbage, équipement…)
•	 Le rôle des bibliothèques dans la médiation 

culturelle et la vie locale

VOUS SAVEZ...
•	 Accueillir et accompagner différents publics avec 

bienveillance
•	 Utiliser les outils informatiques et un logiciel de 

gestion de bibliothèque (SIGB)
•	 Mettre en œuvre une animation ou un projet 

culturel
•	 Travailler en réseau, notamment avec la 

Bibliothèque départementaleVOUS ÊTES... 
•  Organisé·e, rigoureux·se et autonome 
•  Dynamique, créatif·ve et force de proposition 
•  À l’écoute des usagers et doté·e d’un excellent relationnel 
•  Animé·e par le service public et la transmission culturelle

CONTACTEZ-NOUS
Envoyez votre CV & 

lettre de motivation à
rh@collonges-sous-saleve.fr

Ce qui compte pour nous :
votre envie de contribuer

à la vie locale !


